NOVA ERIBURGO

NUNCA ESQUECEREMOS

TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICOES/SERVICOS

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacdao de servicos de fornecimento de cartao
magnético com chip, com func¢do de vale-alimentagdo (Cartdo de Natal), com entrega de cartGes fisicos
bloqueados, com senha individual, por secretaria e em ordem alfabética, aos servidores da Prefeitura
Municipal de Nova Friburgo/RJ, conforme condices, especificaces e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2 Requisitante: Subsecretaria de Recursos Humanos
Secretaria Municipal de Educacao

1.3 Fundamentacao legal: Pregdo, na forma eletronica, nos termos do art. 28, inciso |, da

Lei Federal n® 14.133/2021.

1.4 Periodo: A contratacdo tera vigéncia de 06 (seis) meses, contados da

assinatura do contrato.

1.5 Critério de julgamento: menor preco, nos termos do art. 33, inciso |, da Lei Federal n2

14.133/2021.

1.6 A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para o fornecimento
de servicos consistentes na emissdo, entrega e gestdo dos cartées magnéticos com chip (Cartao Vale-
alimentac3o de Natal), com disponibilizacdo de créditos no valor unitdrio de R$500,00 (quinhentos
reais), por cartdo, em data a ser definida pelo Municipio de Nova Friburgo/RJ, que comunicara a
contratada em, no minimo, 03 (trés) dias corridos de antecedéncia.

1.7 A estimativa de cartdes magnéticos individuais sera de 7.655 considerando o quantitativo de
servidores que fardo jus ao beneficio no periodo de fornecimento do cartdo, conforme levantamento
realizado pela Subsecretaria de Recursos Humanos.

1.8 A contratacdo observara as condigdes, exigéncias e especificacbes técnicas estabelecidas neste
Termo de Referéncia e seus anexos, conforme demonstrado na tabela a seguir.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT UNIDADE DE QUANT
/CATSER MEDIDA
Vv

CARTAO DE EMPRESA PRESTADORA DE SERVICOS
PARA EMISSAO E ENTREGA DE CARTAO
1 MAGNETICON COM  CHIP  (CARTAO NVALE- 7 655
ALIMENTACAO DE NATAL) E DISPONIBILIZACAO DE
CREDITOS NO VALOR DE R$500,00 (QUINHETOS | 14109 UN

REAIS) POR CARTAO.

1.9 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n? 1746, de 2022.

1.10 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 06 (seis) meses contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.
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1.11 A presente contratacdo se enquadra como fornecimento nao continuo, nos termos do art. 105 da
Lei 14.133/2021, tendo em vista que o objeto visa atender a uma necessidade pontual e sazonal da
Administracdo, qual seja, o fornecimento de vale-alimentacdo de Natal aos servidores publicos
municipais, com entrega Unica e crédito individual no valor de RS 500,00 (quinhentos reais).

1.12 Trata-se de agao especifica e vinculada a data comemorativa de final de ano, ndo caracterizando
demanda permanente. Assim, o contrato tera vigéncia restrita ao prazo necessdrio para entrega dos
cartOes e execugao das obrigacdes correlatas.

1.13 Trata-se de Servico/aquisicdo de bem comum, a ser contratado(a) mediante licitagcdo, na
modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

E

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n 14.133/2021).

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 A presente contratacdo tem por objetivo proporcionar aos servidores do Municipio de Nova
Friburgo o beneficio denominado Cartdo Vale-Alimentacao de Natal, em reconhecimento aos servigos
prestados ao Municipio ao longo do exercicio.

2.3 A atual Gestdo tem promovido, ano apds ano, uma politica de valorizacdo dos servidores publicos,
por meio de diversas acdes e mecanismos voltados ao bem-estar dos servidores, independentemente
do regime juridico a que estejam vinculados.

2.4 Ressalta-se que os créditos disponibilizados no Cartdo Vale-Alimentacdo de Natal ndo se
incorporardo ao vencimento ou a remuneragao dos servidores beneficiados, nem servirdo de base de
calculo para quaisquer outras verbas de natureza salarial ou previdenciaria, conforme estabelecido na
legislagdo.

2.5 O calculo do quantitativo estimado foi embasado no nimero de servidores constantes na folha de
pagamento do Municipio, abrangendo, na forma do art. 12, caput e §32, da Lei Municipal n?
4.987/2023, os servidores ativos e inativos vinculados a estrutura do Poder Executivo, assim
considerados os ocupantes de cargo de provimento efetivo, inclusive em estagio probatdrio, e os
estaveis nos termos do art. 19 do ADCT; os ocupantes de cargo de provimento em comissdo; os
empregados publicos; e os contratados temporariamente com contratos em vigor na data da

concessado do beneficio, excetuando-se, nos termos do art. 22 da referida Lei:

- Agentes politicos ocupantes de cargo eletivo;
- Estagiarios;
- Servidores em gozo de licenga ndo remunerada.

2.6 O crédito disponibilizado no cartdo podera ser utilizado pelo beneficiario livremente, até o limite
disponibilizado, em estabelecimentos comerciais situados no Municipio de Nova Friburgo, sendo
vedada sua utilizagcdo em estabelecimentos localizados fora do Municipio (art. 42, §12, da Lei Municipal
n? 4.987/2023). O Municipio orientara os servidores quanto a essas condi¢des de uso.
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2.7 O quantitativo de cartdes foi estimado com base no nimero de servidores ativos e inativos
vinculados ao Fundo de Previdéncia, apurado no més de agosto de 2026, conforme ja disposto no item
1.7 deste Termo de Referéncia.

2.8 A relagdo nominal dos beneficidrios sera extraida do Sistema de Folha de Pagamento e
encaminhada a CONTRATADA no prazo do item 5.3, devendo ser atualizada até a data da concessao
do beneficio, com a inclusdo dos servidores que passarem a integrar as categorias acima e a exclusdo
daqueles que perderem o vinculo com o Municipio ou passarem a se enquadrar em alguma das
hipoteses de exclusao. O servidor que acumule cargos ou empregos, na forma da Constituicdo Federal,
fard jus a um Unico cartdo (art. 32 da Lei Municipal n2 4.987/2023), devendo a relacdo ser elaborada
por CPF. Caso o quantitativo final seja inferior ao estimado, serao solicitados e pagos apenas os cartdes
efetivamente emitidos e carregados (item 5.9), sem qualquer 6nus adicional a Administracdo; eventual
acréscimo observara o limite previsto no item 14.4 deste Termo de Referéncia.

2.9 Com base na classificacdo contabil adotada pelo Municipio, o objeto sera classificado como
despesa com fornecimento de alimentagdo, sob a Natureza da Despesa n? 3.3.90.39.41 -
Fornecimento de Alimentagdo (exceto alimentagdo escolar).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 62,
inciso XXIll, alinea ‘c’, e art. 40, §12, inciso |, da Lei n 14.133/2021)

3.1 A descricdo da solugcdo como um todo, encontra-se detalhada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares (Anexo Il), apéndice integrante deste Termo de Referéncia.

3.2 Considerando o objetivo da contratagdo, a solugao mais adequada para a concessdo do beneficio
natalino aos servidores municipais consiste na contratacdo de empresa especializada para
fornecimento, emissdo, entrega e gestdo de Cartdes Vale-Alimentac¢do de Natal com chip, previamente
carregados com crédito no valor unitdrio de RS 500,00 (quinhentos reais), garantindo seguranca,
rastreabilidade, controle e agilidade na operacdo do beneficio.

3.3 A escolha pelo modelo de cartdo magnético em substituicdo a outras formas de concessdo do
beneficio, como repasse em folha ou crédito em conta bancaria, permite que o Municipio, mediante
adocdo do critério de julgamento de menor preco, busque a proposta mais vantajosa, inclusive com
possibilidade de obten¢do de valores inferiores ao montante nominal creditado nos cartdes,
resultando em economia aos cofres publicos.

3.4 A solugdo contempla o ciclo de vida completo do objeto, incluindo as seguintes etapas:

e Emissdo e personalizagdo dos cartdes;

e Entrega centralizada a Subsecretaria de Recursos Humanos, em envelopes
lacrados, por secretaria e em ordem alfabética;

e Disponibilizagdo dos créditos;

e Suporte técnico e operacional durante a vigéncia do contrato;

e Sistema de gestdo para acompanhamento da utilizacdo e emissdo de relatdrios;

e Garantia de seguranga de dados conforme a Lei Geral de Prote¢do de Dados;

e Atendimento remoto, por telefone e e-mail, pelo periodo minimo de 90 dias apds
a liberagdo do crédito.
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3.5 0 contrato terd vigéncia de 6(seis) meses, considerando o tempo necessario para entrega,
ativacdo, atendimento aos beneficidrios e encerramento da validade dos cartdes, bem como para
eventual necessidade de correcdes, suporte técnico e emissdo de relatdrios de prestacao de contas.

‘4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21).

4.1. Além de manter o servico contratado em numero, qualidade e condi¢des especificadas, o
contratado devera:
4.1.1 Responder pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato.

4.1.2 Cumprir o objeto do presente Termo de Referéncia de acordo com as especificacdes
nele contidas, no Edital de Licitagdo, bem como na legislagdo em vigor.

4.1.3 Responsabiliza-se, integralmente, por todos os 6nus decorrentes de encargos e
obrigacGes comerciais, fiscais, sociais, tributdrias, trabalhistas, e por danos causados ao
CONTRATANTE, em virtude da ma execucdo do objeto deste contrato.

4.1.4 Responsabilizar-se, exclusivamente, pelo pagamento a rede de estabelecimentos
credenciados, decorrentes do consumo, inexistindo quaisquer vinculos ou obrigacdo
financeira para o CONTRATANTE, ficando claro que p mesmo ndo responde
solidariamente ou subsidiariamente por esses pagamentos.

[elodpI¢,/oSegoSSade/0axJ1aAI9S/Iq w0’ |9 pnoja g TIdBy/:sdny :assa0y “sjuswenbip opeuissy

4.1.5 Responsabilizar-se integralmente pelo servico contratado em conformidade com as
especificagdes técnicas, nos termos da legislagao vigente.

4.1.6 Responsabilizar-se, civil e criminalmente, pelos danos causados diretamente ao
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CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato.

4.1.7 Designar preposto com poderes para solucionar, de forma imediata ou em prazo
fixado pelo CONTRANTE, quaisquer pendéncias decorrentes da execug¢do do contrato.

4.1.8 O CONTRATANTE se reserva o direito de, a qualquer tempo, solicitar a substituicao
do preposto da CONTRATADA, uma vez constatado o ndo preenchimento das condi¢des

ouUN4preg38€d01Adv¢O.Ly4519.0.243830A6A800

exigidas para assisténcia a ser prestada, ou que se conduzam de modo inconveniente ou

incompativel com o decoro e a fungdo que lhe foi atribuida.

4.1.9 Nao credenciar rede de estabelecimento que esteja sancionado pelo ndo
cumprimento da legislagdo vigente sobre controle de poluicdo do meio ambiente, em
especial as regulamentacdes do IBAMA, CONAMA e INEA.

4.1.10 E de responsabilidade da CONTRATADA, manter credenciados a rede, apenas
estabelecimentos que observem as normas reguladoras de sua atividade.

4.1.11 Comprovar instalagdes da CONTRATADA na regidao metropolitana ou Serrana do
Estado do Rio de Janeiro, com estrutura para atender aos prazos e condi¢des previstas
neste Termo de Referéncia ou viabilizar o atendimento remoto por meio de
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videoconferéncia, consulta por telefone e por e-mail, com suporte 24 (vinte e quatro)
horas.

4.1.12 Comparecer, sempre que convocada, ao local designado pelo CONTRATANTE, por
meio de pessoa devidamente credenciada, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, para exame e esclarecimentos de quaisquer problemas relacionados aos servigos
contratados.

4.1.13 As comunicacdes do CONTRATANTE deverao ser respondidas, por escrito, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar do seu recebimento, bem como atender as
reclamacodes inerentes ao fornecimento do objeto, providenciando a imediata correcao
das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas.

4.1.14 As notificagdes por descumprimento contratual terdo o prazo de resposta de até
02 (dois) dias uteis a contar do seu recebimento, submetendo-se a CONTRATADA as
san¢des e penalidades cabiveis, caso tal determinac¢do nao seja cumprida.

4.1.15 A CONTRATADA devera disponibilizar, apds assinatura do contrato, sem 6nus para
o CONTRATANTE, capacitacdo de pessoal para o(s) fiscal(s) e gestor(es) envolvidos na
utilizacdo do Sistema, incluindo:

4.1.15.1 Detalhamento dos procedimentos para utilizagcdo do Software de Gestdo
e Emissdo de Relatdrios.

4.1.15.2 Informagdes relativas a eventuais falhas operacionais e providéncias
necessarias para sana-las.

4.1.15.3 Outras informagdes julgadas oportunas e necessarias para a correta
utilizagao do sistema.

4.1.16 A CONTRATADA devera prestar suporte técnico ao CONTRATANTE, através de
Servigo de Atendimento ao Cliente, por telefone ou Internet, devendo ainda disponibilizar
preposto para suporte 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante o prazo de validade do
cartdo de 90 (noventa) dias, a contar da disponibilidade do crédito.

4.1.17 Além de garantir o sigilo das informacdes relativas a contratagdo, a CONTRATADA
nao poderd divulgar e fornecer os dados referentes a prestagdo de servico, respeitando
ainda os dispositivos da Lei n2 13709/2018 (LGPD).

4.1.18 A CONTRATADA deverd manter durante toda a execu¢do do contrato, todas as
condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

4.1.19 A CONTRATADA obriga-se a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execucao
do contrato.
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4.1.20 O contrato tera vigéncia de 6 (seis) meses, uma vez a necessidade de resguardar o
MNF quanto as obrigacdes da CONTRATADA até que se sobrevenha o procedimento de
finalizacdo das etapas a serem cumpridas.

4.1.21 ACONTRATADA dever3, a partir da data de comunicacdo efetuada pela fiscalizacdo
do contrato ou usuario (beneficiario), no prazo de 5(cinco) dias, realizar a reposicdo
gratuita, ao beneficidrio, dos cartdes defeituosos, extraviados, furtados ou roubados, bem
como bloquear imediatamente o saldo existente logo apds a devida comunica¢do da
ocorréncia.

4.1.22 Na ocorréncia de extravio, furto ou roubo do cartdo por mais de uma vez de um
mesmo servidor, o proprio devera arcar com a despesa da emissdo de novo cartao.

4.1.23 Nao sera realizada cobranga de garantia contratual, tendo em vista o risco do
negocio para a administracdo ser diminuto.

4.1.24 Nao sera admitida a subcontratacdo de parte ou totalidade do objeto deste
contrato.

4.1.25 ACONTRATADA devera ter e manter credenciados, ao longo da vigéncia do crédito,
no minimo, 30 (trinta) estabelecimentos do ramo alimenticio no Municipio de Nova
Friburgo/RJ (mercados, supermercados, hipermercados e similares), sem prejuizo do
credenciamento de outros estabelecimentos comerciais situados no Municipio,
garantindo a aceitacdo do Cartdo Vale-alimentacdo de Natal e assegurando que o cartdo
somente seja aceito em estabelecimentos localizados em Nova Friburgo (art. 42, §19, da
Lei Municipal n® 4.987/2023).

4.1.26 A CONTRATADA deverd apresentar documento se comprometendo, no ato do
certame, a disponibilizar, apds adjudica¢do do resultado, em um prazo de 03 (trés) dias
uteis, relacdo contendo no minimo 30 (trinta) estabelecimentos credenciados para o
ramo alimenticio dentro do Municipio de Nova Friburgo/RJ, como: hipermercados,
supermercados, mercados, armazéns, mercearias, agougue, hortifritis, peixarias e
similares.

4.1.27 A Relacdo que trata o item 4.1.26 devera ser remetida para o enderego eletronico:
assistenciajuridica.rh@gmail.com.

4.1.28 A CONTRATADA devera disponibilizar consulta de rede de estabelecimentos,
através de site e/ou sistema via web.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBIJETO (arts. 62, XXIll, alinea “e” e 40, §12, inciso Il, da Lei n®
14.133/2021).

5.1. A CONTRATADA devera disponibilizar ao CONTRATANTE, de acordo com as especificacdes
contidas neste Termo de Referéncia, os cartGes e valores de carga.

5.2. A CONTRATADA deverd entregar todos os cartdes BLOQUEADOS, COM SENHA INDIVIDUAL E
EM ENVELOPE LACRADO, na SUBSECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS — Av. Alberto Braune, n2 225,
Centro, Nova Friburgo, CEP: 28.613-001 — na quantidade solicitada pelo CONTRATANTE, por sua
exclusiva conta e risco.

5.3. Apds assinatura do contrato, a CONTRATANTE deverda fornecer ao CONTRATADO, em até 48
(quarenta e oito) horas, relacdo contendo Secretaria, Nome dos servidores, CPF e outras informacdes
necessarias a emissao do Cartdo.
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5.4. A data maxima para entrega dos cartGes no endereco citado no item 5.2 serd em até 07 (sete)
dias Uteis, apds o fornecimento da relacao de beneficidrios pelo CONTRATANTE.

5.5. A entrega dos cartdes devera ser realizada pela CONTRATADA de forma unica, contendo nos
cartdes o nome do beneficidrio, o nome do municipio e a data de validade, separados por Secretaria
de origem do servidor e em ordem alfabética.

5.6. Apds entrega dos cartdes, o CONTRATANTE solicitara formalmente a CONTRATADA a carga de
crédito nos cartGes, que deverd se dar em até 3 (trés) dias corridos, contados da solicitacdo pela
CONTRATANTE, observada a antecedéncia prevista no item 1.6, de modo que os créditos estejam
disponiveis aos beneficiarios até o segundo decéndio do més de dezembro (art. 12, §19, da Lei
Municipal n2 4.987/2023).

5.7. E de responsabilidade da CONTRATADA a disponibilizacio do valor de carga apenas nos
cartGes solicitados pela CONTRATANTE.

5.8. A CONTRATADA devera disponibilizar sistema de acompanhamento e controle de langamento
dos créditos e débitos de forma individualizada e global, até a data estipulada no item 5.6, permitindo
a geracdo e impressao de relatérios para conferéncia e resolucao de problemas diversos, bem como
possibilitar a consulta pelos respectivos usuarios, por meio de emissdo de extrato (quando solicitado
pelo usudrio ou pelo contratante).

5.9. Apds disponibilizacdo do valor de carga, dispostas nos itens 5.6, devera a CONTRATADA emitir
fatura referente apenas ao crédito realizado nos cartdes solicitados.

5.10. E de responsabilidade da fiscalizacdo do contrato designada pela CONTRATANTE a devida
conferéncia e atestagdo das faturas apresentadas pela CONTRATADA, conforme item 5.9, nos termos
do Decreto Municipal n2 2.493/2023.

5.11. O Cartdo Vale-alimentag¢do de Natal devera possuir validade para utilizacdo pelo beneficiario
de 90 (noventa) dias, contados a partir do crédito disponibilizado, cujo valor serd de RS 500,00
(quinhentos) reais.

5.12. Encerrado o prazo de validade dos créditos (item 5.11), o saldo dos créditos nado utilizados
pelos beneficidrios retornara integralmente a conta Unica do Municipio de Nova Friburgo, nos termos
do art. 49, §22, da Lei Municipal n2 4.987/2023, sem deducéo de qualquer taxa, tarifa ou encargo.
5.12.1. Para os fins deste Termo de Referéncia, entende-se por taxa administrativa (T) o percentual,
positivo ou negativo, resultante da diferenca entre o valor unitdrio contratado por cartdo (P),
constante da proposta vencedora, e o valor de face do crédito (RS 500,00), calculado pela formula T =
(P —500) / 500. A taxa administrativa integra o valor unitario contratado e remunera a totalidade dos
servigos prestados pela CONTRATADA, nao podendo ser deduzida do saldo a restituir nem cobrada a
parte; tampouco serd admitida a cobranca de qualquer outra taxa, tarifa ou encargo, a qualquer titulo,
ao CONTRATANTE ou aos beneficiarios.

5.12.2. Ovalor aser restituido ao Municipio correspondera ao somatdrio dos saldos ndo utilizados em
todos os cartdes ao término da validade. Para sua apuragao, a CONTRATADA apresentara a fiscalizagao
do contrato, em até 05 (cinco) dias Uteis apds o término da validade dos créditos, relatério analitico
por cartdo (beneficidrio, crédito disponibilizado, valor utilizado e saldo remanescente), acompanhado
do valor total a restituir.

5.13. O prazo para depdsito na conta Unica do Municipio de Nova Friburgo, conforme disposto nos
itens 5.12 a 5.12.2, serd de 05 (cinco) dias uteis, contados da andlise e emissdo de parecer da
fiscalizacdo do contrato sobre o relatério apresentado pela CONTRATADA.
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5.14. O CONTRATANTE devera enviar para CONTRATADA as informagdes do item 5.3 em formato

xls, doc, pdf ou similares.

5.15. Ainformacado necessaria e indispensavel a correta utilizacao, estabelecida em regulamento ou
norma legal aplicavel, deve estar devidamente indicada no cartao de uso pessoal, bem como devera

ser fornecida ao setor designado para fiscalizacao do objeto do contrato.

5.16. Os cartdes emitidos deverdo permitir a habilitacdo de senha individual, de forma a garantir

privacidade e seguranca na utilizacdo e evitar prejuizos em caso de extravio, furto ou roubo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIlI, alinea “f”, da Lei n® 14.133/21).

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.2 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n.2 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
§19).

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdao das medidas convenientes, a situacdao que demandar decisao ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).

6.3.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execug¢do ou de
materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art. 119).

6.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razao da execugao do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

6.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).
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6.7. Ascomunicacdes entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.8. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.9. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

6.10. O acompanhamento, a gestdo e a fiscalizacdo da contratacdo serdo exercidos por
representantes da Contratante, aos quais competira dirimir as dividas que surgirem no curso da
execuc¢do do contrato, e de tudo dar ciéncia a Administracao, na forma do disposto no capitulo VI
do titulo Ill da Lei Federal n214.133/21.

6.11. Para o acompanhamento, gestdo e fiscalizacdo da execucdo do presente contrato, serdo
designados em momento posterior, antes da execucdo do objeto, agentes publicos gestor/gestor
substituto e fiscal/ fiscal substituto.

6.12. O(s) fiscal(is) do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, determinando o que for necessdrio a
regularizacao das faltas observadas e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

6.13. O(s) fiscal(is) designado pela Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execuc¢do dos servicos e do contrato;

6.14. A verificagdo da adequac¢do da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia;

6.15. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pelos danos causados
a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo érgao.

6.16. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da lei n° 14.133/21 e demais normas
pertinentes, sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

6.16.1 Atestar as faturas/notas fiscais da CONTRATADA oriundas da realizacdo dos
servicos licitados;

6.16.2 Efetuar os pagamentos devidos, nos prazos estabelecidos, a contratada;

6.16.3 Prestar as informacgses e os devidos esclarecimentos que venham a ser solicitados

pela CONTRATADA;
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6.16.4 Aplicar as penalidades constantes no item das Sangdes Administrativas do presente
Termo de Referéncia, bem como instrumento editalicio e Lei n? 14.133/21, em caso de
descumprimento de qualquer obrigacao por parte da CONTRATADA.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘g’, da Lei n® 14.133/2021)‘

7.1. Do local da Prestacado do Servico:

7.1.1. Todos os cartdes deverao ser entregues a Subsecretaria de Recursos
Humanos, situada a Av. Alberto Braune, n2 225, Centro, Nova Friburgo/RJ, CEP
28.613-001, na forma dos itens 5.2 e 5.5, em dias Uteis, de segunda a sexta-
feira, no horario de 9h as 17h, mediante prévio agendamento com a
fiscalizacdao do contrato.

7.1.2. Apbs a disponibilizacdo do valor da carga, deverd a CONTRATADA
emitir fatura referente apenas ao crédito realizado nos cartdes solicitados.

7.2. Da liquidagdo da despesa:
7.2.1 A liquidacdo serd realizada pela Secretaria de Fazenda, a partir do
cumprimento das obrigacdes elencadas neste Termo de Referéncia, em

obediéncia ao Decreto Municipal n2 2.493/2023.

7.3. Do pagamento da despesa:

[elodpI¢,/oSegoSSade/0axJ1aAI9S/Iq w0’ |9 pnoja g TIdBy/:sdny :assa0y “sjuswenbip opeuissy

7.3.1. O pagamento serd efetuado conforme estabelecido no Decreto
Municipal n2 2.493/2023 e no Decreto Municipal n2 3.116/2024, cabendo a
fiscalizagao verificar, como dever de manutenc¢do das condi¢des de habilitagao
da CONTRATADA (art. 92, inciso XVI, da Lei n? 14.133/2021), a validade das
certiddes listadas abaixo, observado o disposto no item 7.3.4:

920Z/09TTTZ oN [eNbig ouswnaog
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* Negativa de Débitos Trabalhistas.
¢ Fazenda Federal — abrange as contribuigdes sociais.
¢ FGTS.

¢ PGE — referente a Divida Ativa Estadual.
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¢ Municipal — referente ao ISS e Divida Ativa.

¢ Estadual CND — referente ao ICMS.

7.3.2. A Nota Fiscal de Servico devera conter a identificacio do Banco,
numero da Agéncia e da conta-corrente, para que possibilite o CONTRATANTE
efetuar o pagamento do valor devido.

7.3.3. Na ocorréncia de rejeicao das Notas Fiscais, motivada por erro ou
incorrecGes, o prazo para pagamento estipulado acima passara a ser contado
a partir da data de sua reapresentacao.

7.3.4. Consoante o art. 45 da Lei n2 9.784/1999, a Administracdo Publica
poderd, sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar
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providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco
iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacao. A mera irregularidade fiscal, social ou trabalhista da
contratada nao constitui, por si s6, fundamento para retencao cautelar de
pagamentos relativos a prestacdes regularmente executadas e aceitas,
devendo eventual medida dessa natureza apoiar-se na demonstracao
concreta do risco iminente e observar a necessidade, a proporcionalidade e o
contraditdrio diferido, ressalvadas as hipoteses legais especificas, nos termos
do art. 45 da Lei n? 9.784/1999, com fundamento na Sumula 633 do STJ.
Constatada a irregularidade, a CONTRATADA sera notificada para regularizar
sua situacdo, sem prejuizo da apurac¢do de eventual infragcdo contratual, na
forma do item 10.

7.3.5 O pagamento serd efetuado pelo Municipio de Nova Friburgo mediante
crédito em conta-corrente da contratada, até o 302 (trigésimo) dia corrido, a
contar da atestacdo da Nota Fiscal apresentada pela contratada, desde que
cumprida as formalidades legais e contratuais previstas, e de acordo com o
Decreto Municipal n2 2493, de 07 de novembro de 2023.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘h’, da Lei n2
14.133/2021)

8.1 O fornecedor serd selecionado mediante procedimento licitatdrio na modalidade Pregdo, em sua
forma eletrénica, com adoc¢do do critério de julgamento de menor preco, nos termos dos arts. 28,
inciso |, e 33, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021.

8.2 Na fase de habilitacdo da empresa, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contrata¢do, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impe¢a, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢bes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
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8.5 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.6 Caso atendidas as condig¢des para contratacao, a habilitacdo do fornecedor serd verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.7 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacdo atualizada.

8.8 Nio serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.9 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.12 Para fins de contratacao, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagdo:
8.12.1 Habilitagao Juridica;

A) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

B)Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

C) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

D) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

E) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

F) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

G) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil
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das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz;

H) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

I) Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agradrio, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

J) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificacdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacdo respectiva.

8.12.2 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista;

A) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

B) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentag¢do de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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C) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

D) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

E)Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

ouUN4preg38€d01Adv¢O.Ly4519.0.243830A6A800

F) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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8.12.3 Da qualificagao Econémico-Financeira

A) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participac¢do na licitagdo (art. 52, inciso Il,alinea
“c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

B) Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, ha
menosde90(noventa) dias da data da licitagcdo, exceto quando dela constar o prazo de validade. - Lei
n2 14.133, de2021, art. 69, caput, inciso Il);

C) Para a licitante sediada na Cidade de Nova Friburgo, esta prova sera feita mediante apresentacao
de certiddo emitida pelo Unico Distribuidor Oficializado desta Comarca.

D) A licitante, sediada em outra comarca ou estado da federacdo, poderdo apresentar, juntamente
com as certiddes exigidas, declaracdo passada pelo foro de sua sede ou qualquer outro documento
idoneo que indique os cartdrios ou oficios de registro que controlam a distribuicdo dos pedidos de
faléncias e concordatas. A declaracdo podera ser solicitada como documento complementar pelo
pregoeiro.

E) No caso de as certiddes apontarem a existéncia de algum fato ou processo relativo a solicitacdo de
faléncia ou recuperacdo judicial, a empresa deverd apresentar a certiddo emitida pelo foro
competente, informando em que fase se encontra o feito em juizo.

F) N3o sera causa de inabilitacdo do licitante a anotac¢do de distribuicdo de processo de recuperacio
judicial ou de pedido de homologacdo de recuperacao extrajudicial, caso seja comprovado, no
momento da entrega da documentacdo exigida no presente item, que o plano de recuperacdo ja foi
aprovado ou homologado pelo Juizo competente.

G) Balancgo patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

H) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
al(um),obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante 4 Realizavel a Longo Prazo

LG = .
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

SG = - : —
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
IC=————
Passivo Circulante
1) Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos;

J) Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escritura¢cdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

K) aso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
capital minimo ou patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratag¢do ou valor
total estimado da parcela pertinente.
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L) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei
n214.133,de 2021, art. 65,

§19).

M) O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo fornecedor.

8.12.4 Qualificagao técnica.

A) Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou
como item pertinente, por meio da apresentagdo de certidGes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

B) Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeitoacontratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

1. As certidOes ou atestados de capacidade técnica deverdao demonstrar que a licitante
efetuou execuc¢do bem-sucedida com quantidade de no minimo 50% (cinquenta por
cento) da parcela de maior relevancia ou valor significativo do objeto da licitacéo,
assim consideradas as que tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro por
cento) do valor total estimado da contratacdo.

2. Parcela de maior relevancia: Servico de administracdo, gerenciamento, emissdo e
fornecimento de Cart6es Magnéticos de Alimentacdo, (pelo menos 3.827cartdes).

[elodpI¢,/oSegoSSade/0axJ1aAI9S/Iq w0’ |9 pnoja g TIdBy/:sdny :assa0y “sjuswenbip opeuissy

C) Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatoério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

920Z/09TTTZ oN [eNbig ouswnaog
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D) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado emprazo
inferior.

E) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

ouUN4preg38€d01Adv¢O.Ly4519.0.243830A6A800

F) O fornecedor disponibilizard todas as informag¢Ges necessarias a comprova¢do da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela administracdao, cépia do
contrato que deu suporte a contratacao, enderec¢o atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

G) Declaragao formal do licitante, sob as penalidades cabiveis, quanto a disponibilidade, antes
da assinatura do contrato, de, no minimo, 30 (trinta) estabelecimentos credenciados para o
ramo alimenticio dentro do municipio de Nova Friburgo/RJ, como: hipermercados,
supermercados, mercados, armazéns, mercearias, acougues, hortifrutis, peixarias e similares.
(Modelo préprio da empresa).

8.13. Ndo poderao participar do certame as empresas que estiverem sob faléncia, concurso de
credores, dissolucdo, liquidacdo ou que estejam suspensas de licitar e/ou declaradas inid6neas
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por qualquer érgao da Administracdo Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal,
bem como as que estejam punidas com suspensdao do direito de contratar ou licitar com a
Administracao Publica.

8.14. As empresas em recuperacao judicial poderdo participar do certame desde que,
demonstrada, na fase de habilitacdo, a sua viabilidade econémica, o que se dd com a aprovacao
e homologacdo do Plano de Recuperacdo Judicial (art.58 da Lei 11.101/2005).

8.15. Nao poderao participar ainda os servidores de qualquer 6rgdo ou entidade vinculados ao
Municipio de Nova Friburgo, bem assim as empresas das quais tais servidores sejam sdcios,
dirigentes ou responsaveis técnicos.

8.16. A participacdo do representante legal da empresa far-se-a por meio de instrumento
publico de procuracdo ou instrumento particular, com poderes para formular ofertas e lances
de precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente. Em
sendo sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente devera apresentar
cOpia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para
exarar direitos e assumir obriga¢cdes em decorréncia de tal investidura.

8.17. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados por esta nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos, sejam mantidas as demais clausulas e condicdes do contrato, ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.
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‘9. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

9.1 Da Contratada:

a)

b)

atender a todas as solicitacbes efetuadas durante a vigéncia do Contrato, limitadas ao
guantitativo contratado;

Fornecer os cartées magnéticos com chip (Cartdo Vale-alimentacdo de Natal) devidamente
carregados com o valor estipulado de RS 500,00 (quinhentos reais) cada, no prazo estabelecido
e conforme demanda da CONTRATANTE;

responsabilizar-se pela boa execugdo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
edital;

reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiguem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata
substituicdo dos mesmos;

providenciar a imediata correcdao das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto;

apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administragao, sem qualquer 6nus adicional;
nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato;

manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢gdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagdo;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execucdo do fornecimento;
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responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de
gualquer espécie e origem, pertinentes a execucao do objeto contratado;

mesmo nao sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdao de seus produtos,
a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade
destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta
licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorrecdes, resultantes da fabricacdo ou
transporte, constatado visualmente ou em laboratério, correndo estes custos por sua conta;
manter endereco eletronico (e-mail) vdlido para fins de comunica¢gdo com a contratante por
todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de
alteracao;

Substituir, as suas expensas, os cartdes com defeito ou que apresentem problemas de uso, no
prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da notificacdo da Administracao;
Disponibilizar, no minimo, 30 (trinta) estabelecimentos credenciados no municipio de Nova
Friburgo/RJ, compativeis com o ramo alimenticio (supermercados, hortifrutis, acougues,
mercearias etc.);

Manter durante toda a vigéncia do contrato todas as condi¢des de habilitacdo exigidas na
licitagdo;

Manter canal de atendimento eletronico (e-mail) ativo e atualizado para comunica¢des com a
Administracao;

Cumprir integralmente as demais disposicées legais aplicdveis e as clausulas do contrato
administrativo.

9.2 Da Contratante:

g)
h)

Fornecer a CONTRATADA as informacdes necessdrias para a correta entrega dos cartdes e
execuc¢do do servigo;

comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;
efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na
licitacdo e no Contrato;

promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestagdo dos servicos, sob os
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro prdéprio as falhas e solicitando as
medidas corretivas;

rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificaces do
contrato;

observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacGes assumidas
pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢Ges de habilitagcdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo;

aplicar as sangdes administrativas, quando se fizerem necessarias;

prestar a3 CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

demais condigdes constantes do edital de licitagao;

E

‘10. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigacdes assumidas no Presente Termo de
Referéncia, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes, ensejara a aplicacdo das san¢des
previstas na lei 14.133/21.

10.1.1 Comete infragao administrativa a contratada que:

10.1.1.1 Dar causa a inexecug¢ado parcial do contrato;
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10.1.1.2 Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

10.1.1.3 dar causa a inexecucao total do contrato;

10.1.1.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

10.1.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

10.1.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para
a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

10.1.1.7 ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado;

10.1.1.8 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do
contrato;

10.1.1.9 fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do

contrato;

10.1.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer

natureza;

10.1.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

10.1.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2? 12.846, de 12 de
agosto de 2013.

10.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condices de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP, ou conluio, entre os licitantes, em qualquer
momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances;

10.3 Pelas infragcdes previstas no item 10.1.1, a Administracdo podera aplicar a CONTRATADA,
garantidos o contraditério e a ampla defesa, as seguintes sangdes (art. 156 da Lei n® 14.133/2021):

10.3.1 adverténcia, aplicada exclusivamente pela infragao do item 10.1.1.1,

guando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §292);

10.3.2 multa, nos termos do item 10.4 (art. 156, §39);
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10.3.3 impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica
direta e indireta do Municipio de Nova Friburgo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
aplicado pelas infragdes dos itens 10.1.1.2 a 10.1.1.7, quando ndo se justificar a

imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §49);

10.3.4 declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) e maximo de 6 (seis) anos, aplicada pelas infracdes dos itens
10.1.1.8 a 10.1.1.12, bem como pelas infra¢ées dos itens 10.1.1.2 a 10.1.1.7 que

justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59).

10.4 A multa sera calculada na forma deste item, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato (art. 156, §39):

10.4.1 multa compensatdria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato, pela recusa injustificada em assina-lo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds

regularmente convocada (item 10.1.1.6);

10.4.2 multa compensatoria de até 5% (cinco por cento) sobre o valor da
fatura correspondente a parcela em que for constatada a inexecucdo parcial do

contrato (item 10.1.1.1);

10.4.3 multa moratédria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor total
do contrato, por dia de atraso injustificado na execugdo, até o limite de 10% (dez por

cento), correspondente a 20 (vinte) dias de atraso (art. 162);

10.4.4 multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato, pelo atraso superior ao prazo do item 10.4.3, que podera caracterizar

inexecucdo total e ensejar a extingdo do contrato (itens 10.1.1.3 e 10.1.1.7).

10.5 A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em compensatodria e
promova a extin¢do unilateral do contrato, com a aplicacdo cumulada de outras sanc¢des previstas
neste Termo de Referéncia (art. 162, paragrafo Unico).

10.6 Na aplicagdo da multa, serd facultada a defesa da CONTRATADA no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagdo (art. 157). A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias Uteis, contado da comunicagao oficial da decisdo definitiva. Ndo recolhida no prazo, sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos a CONTRATADA g, se superior a estes, a diferenca
sera cobrada judicialmente (art. 156, §82).

10.7 A aplicagdo das sangbes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
dependerd de processo de responsabilizacdo, conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais
servidores estdveis, que intimard a CONTRATADA para apresentar defesa escrita no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimacgdo (art. 158). A declaracdo de inidoneidade sera
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precedida de anadlise juridica e é de competéncia exclusiva do Secretario Municipal (art. 156, §69, inciso

1),

10.8 Somente a sanc¢dao de multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes
previstas no item 10.3 (art. 156, §79).

10.9 A aplicacdo de qualquer das sangdes previstas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica (art. 156, §99).

10.10 Na aplicagdo das sangdes serdo considerados a natureza e a gravidade da infragdo cometida, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos que dela
provierem para a Administracdo Publica e a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade (art. 156, §19).

10.11 E admitida a reabilitacio da CONTRATADA perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente: reparacgdo integral do dano causado a Administracdo Publica;
pagamento da multa; transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplica¢do da penalidade, no caso
de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos, no caso de declaracdo de inidoneidade;
cumprimento das condicOes de reabilitacdo definidas no ato punitivo; e andlise juridica prévia, com
posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento desses requisitos (art. 163).

10.12 A aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n2 14.133/2021, e as san¢des aplicadas serdo informadas, no prazo maximo de 15 (quinze) dias
Uteis, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e ao Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP) (art. 161).

11.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIll, alinea ‘I’, da Lei n? 14.133/2021).‘

11.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 3.797.492,40 (trés milhdes e setecentos e noventa
e sete mil e quatrocentos e noventa e dois reais e quarenta centavos), conforme custos unitarios
apostos na planilha orcamentaria (Anexo Il) anexado aos autos.

11.2 Para os fins do art. 25, §79, da Lei n? 14.133/2021, a data-base do reajustamento é a data do
orgcamento estimado, constante do Relatdrio de Pesquisa de Mercado juntado aos autos (fls. 150/156),
aplicando-se o indice previsto no edital e na minuta do contrato, com periodicidade anual contada
dessa data. Considerando a vigéncia de 06 (seis) meses, ndo se preveé a incidéncia de reajuste durante
a execug¢do contratual.

12. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘¥, da Lei n? 14.133/2021).

12.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento do Municipio, na forma abaixo:

Orgdo/Unidade Orcamentaria Programa de Trabalho Natureza da Fonte de
Despesa Recursos
Secretaria de Gestdo e 22001.0412200012.001 33903941 150000000000
Recursos Humanos
Nivel Central 07001.0412210432.309 33903941 150000000000
Ensino Fundamental 07002.1236110532.330 33903941 150010010000
Educacdo Especial/Inclusiva 07002.1236710562.337 33903941 150010010000
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Orgdo/Unidade Or¢camentdria Programa de Trabalho Natureza da Fonte de

Despesa Recursos
Educacdo de Jovens e Adultos | 07002.1236610552.336 33903941 150010010000
Educacdo Infantil/Pré-Escola 07003.1236510622.348 33903941 150010010000
Educacdo Especial/Pré-Escola 07003.1236710642.354 33903941 150010010000
Educagdo Infantil/Creche 07004.1236510702.365 33903941 150010010000
Educacdo Especial/Creche 07004.1236710722.370 33903941 150010010000
Escola de Enfermagem 07005.1236310742.373 33903941 150000000000

12.2 A Nota Fiscal devera ser emitida em nome de:

e MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO, CNPJ: 28.606.630/0001-23,
ENDERECO: AVENIDA ALBERTO BRAUNE, 225, CENTRO, NOVA FRIBURGO/RJ, CEP: 28613-001.

13. DA RESCISAO

13.1. O inadimplemento de cldusula estabelecida neste Termo de Referéncia ou na legislagdo
vigente, por parte da CONTRATADA, assegurara ao Municipio de Nova Friburgo o direito de rescindir
o contrato, mediante notificacdo, com prova de recebimento.

13.2. Além das hipdteses expressamente previstas no art. 137 da Lei n.2 14.133/21 constituem
motivos para a rescisdo do contrato:

13.2.1. Atraso injustificado na presta¢do dos servigcos, bem como a
sua paralisagdo sem justa causa e prévia comunicagdo ao Municipio.

13.2.2. O cometimento reiterado de falhas, comprovadas por meio
de registro préprio efetuado pelo representante do Municipio.

13.3. Ao Municipio de Nova Friburgo é reconhecido o direito de rescisdo administrativa, nos termos
do art. 139 da Lei n? 14.133/21.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.2 Os proponentes deverdo apresentar suas propostas com pregos compativeis com o valor fixado
para a presente licitagdo, conforme especificado neste Termo de Referéncia.

14.3 Este Termo de referéncia elaborado por esta subscritora auxiliada pela equipe técnica da
Secretaria de Gestdo e Recursos Humanos.

14.4 A empresa vencedora do certame aceitard, nas mesmas condi¢cdes e pregos 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarias, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial da
contratagdo, para o objeto definido neste termo de referéncia, conforme previsto nos artigos 124 e
125 da Lei n.2 14.133/2021.

14.5 O presente Termo de Referéncia devera ser aprovado pelo ordenador de despesas ou pela
autoridade competente, conforme a divisdo de atribuicbes definhada no ambito da Administracdo
Publica Municipal.
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NUNCA ESQUECEREMOS

ELABORADOR: APOIO TECNICO:

Assinado por LIZANDRA MARTINS GAMA

MINEIRO 15874 57 B LRI AL DE A PRIAURGD

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA e

FR|BURGO 04/11/2026 10:26:38

. 04/&1/2026 09:13:16 L. . ) .
Lizandra Martins Gama Mineiro Erica Pinheiro Terra

Matr.: 115.259 Matr: 199.206

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como autorizo
O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Assinado por CAROLINE MOURA KLEIN 043 xkk_sx
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
04/11/2026 10:16:21

Caroline Moura Klein
Secretdria de Educacao
Matr.: 990.953

Assinado por RODRIGO JARDIM ASCOLY
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA
FRIBURGO
Rodrigo Jardim Ascoly
Secretario Municipal de Gestao e Recursos Humanos
Matr.: 64.216
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